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1.0 Login Pengguna

PENGENALAN

Pengguna perlu mendaftar sebagai pengguna Sistem ECOS terlebih dahulu. Jika telah mendaftar, sila ke
laman sesawang (http://ecos.st.gov.my) untuk akses ke Sistem ECOS.  Pengguna boleh akses ke Sistem
ECOS ini menggunakan antaramuka Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer 8.0 (ke atas).

Manual ini adalah bagi permohonan dan proses berikut:
o Permohonan Pendaftaran Pengurus Tenaga Elektrik Baru
o Permohonan Pembaharuan Pendaftaran Pengurus Tenaga Elektrik
o Semakan Status Permohonan Pengurus Tenaga Elektrik Baru
o Semakan Status Permohonan Pembaharuan Pendaftaran Pengurus Tenaga Elektrik
o Semak Jadual Peperiksaan / Temuduga Pengurus Tenaga Elektrik
o Semak Status Gantung Menduduki Peperiksaan

LOGIN PENGGUNA

1.  Alamat laman sesawang untuk ke Sistem ECOS (http://ecos.st.gov.my ) pada tetingkap pengguna.
Antaramuka untuk daftar masuk pengguna akan dipaparkan.  

Skrin 1: Antaramuka Login

2.  Masukkan ID pengguna (username) dan kata laluan pengguna.

· Klik checkbox untuk Terma dan Syarat 

http://smp.upm.edu.my/smp
http://smp.upm.edu.my/smp


10 / 46

· Klik butang  

3.  Sekiranya kata laluan atau ID pengguna salah, antaramuka berikut akan dipaparkan:

Skrin 2: Antaramuka Salah Katalaluan

4.  Masukkan kata laluan yang betul. Klik butang " ", antaramuka laman utama akan
dipaparkan.

SYARAT-SYARAT LAIN

1. Bagi pengguna kali pertama, pengguna perlu klik pada butang Daftar Pengguna (

) pada laman sesawang http://ecos.st.gov.my untuk membuat pendaftaran
pengguna baharu. Skrin berikut akan dipaparkan:

2. Sila buat pilihan Jenis Pengguna = Individu. Maklumat lain yang perlu dimasukkan akan di paparkan:
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3. Kesemua maklumat adalah mandatori untuk dimasukkan. Masukkan maklumat berikut:

o Nama  Individu  -  masukkan  nama  individu.  Disarankan  pengguna  menggunakan  CAPITAL

LETTERS supaya rekod yang dimasukkan kemas dan teratur. 

Contoh: ALI BIN ABU

o No. MyKad - masukkan nombor MyKad pengguna. Tidak perlu masukkan tanda ' - ' pada No.

MyKad. 

Contoh: 700101991234

o Emel  -  masukkan  alamat  emel  pengguna  yang  sah.  Sistem  akan  hantar  emel  yang

mengandungi kata laluan ke Sistem ECOS ke alamat emel ini.

Contoh:  ali.abu@testemail.com

o Masukkan Capcha yang di paparkan (e. g. ). Sekiranya capcha yang

dipaparkan tidak jelas, pengguna boleh reset dengan klik pada ikon ini ( ).

4.  Klik  butang SIMPAN ( )  untuk  simpan  daftar  pengguna  yang  dimasukkan.  Sistem
akan hantar emel kepada emel pengguna yang telah dimasukkan. Emel  tersebut  mengandungi  katalaluan
yang telah dijana oleh sistem dan laman sesawang ke Sistem ECOS.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Free PDF documentation generator

http://www.helpndoc.com
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2.0 Permohonan Pendaftaran PTE Baru

1.  Bagi Permohonan Pendaftaran Pengurus Tenaga Elektrik (PTE). Pengguna perlu membuat pilihan menu:

Menu  >> Permohonan 

2.  Klik pada hiperpautan untuk PERMOHONAN PENDAFTARAN PENGURUS TENAGA ELEKTRIK untuk
membuat salah satu dari permohonan berikut:

o Permohonan Pendaftaran Pengurus Tenaga Elektrik (PTE)
o Permohonan Pembaharuan Pendaftaran Pengurus Tenaga Elektrik (PTE)

Skrin 3: Antaramuka Menu Permohonan Pendaftaran PTE

3.  Pengguna boleh akses kepada menu Semakan. Pengguna perlu membuat pilihan menu:

Menu  >> Semakan 

4.  Klik pada hiperpautan untuk semak status permohonan untuk membuat salah satu dari permohonan
berikut:

o Semak Status Permohonan
o Semak Jadual Peperiksaan/Temuduga
o Semak Status Gantung Menduduki Peperiksaan

Skrin 4: Antaramuka Menu Semakan

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Easily create Web Help sites

http://www.helpndoc.com/feature-tour
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2.1 Borang Permohonan Pendaftaran PTE Baru
Klik pada hiperpautan Permohonan Pendaftaran Pengurus Tenaga Elektrik (PTE) akan papar skrin
berikut:

TAB BAHAGIAN A

Skrin 5: Antaramuka Permohonan Pendaftaran PTE Baru - Tab BAHAGIAN A

1.  Maklumat berikut akan dipaparkan berdasarkan profil pengguna dan tidak boleh dikemaskini:
o Nama
o No. KP
o No. Pengenalan Lain
o Jantina
o Tarikh Lahir
o Umur

2.  Maklumat berikut akan dipaparkan bardasarkan profil pengguna dan boleh dikemaskini:
o Alamat (Tetap)
o Poskod (Alamat Tetap)
o Negeri (Alamat Tetap)
o Bandar (Alamat Tetap)
o Alamat Surat Menyurat
o Poskod (Alamat Surat Menyurat)
o Bandar (Alamat Surat Menyurat)
o Negeri (Alamat Surat Menyurat)
o No. Telefon
o No. Telefon Bimbit
o Alamat Emel

3.  Klik butang " " untuk batal permohonan pendaftaran PTE tanpa sebarang kemaskini
dibuat. Mesej berikut akan dipaparkan:
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§ Klik butang " " untuk batal dan teruskan proses permohonan.

§ Klik butang " " untuk batalkan permohonan. Skrin akan ditutup dan
skrin sebelumnya akan dipaparkan.

4.  Klik butang " " untuk simpan maklumat yang telah dimasukkan dan Tab
BAHAGIAN B akan dipaparkan.

TAB BAHAGIAN B

Skrin 6: Antaramuka Permohonan Pendaftaran PTE Baru - Tab BAHAGIAN B

1.  Klik pada ikon kanta ( ) untuk membuat carian majikan. Skrin carian akan dipaparkan:
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o Masukkan nama majikan, negeri dan bandar.

o Klik butang " " untuk membuat carian
o Senarai carian akan dipaparkan.
o Klik pada hiperpautan Nama Majikan.

2.  Jika majikan yang dicari tiada di pangkalan data, masukkan maklumat berikut:
o Nama Majikan
o Alamat Majikan
o Poskod
o Bandar (pilih Negeri dahulu)
o Negeri 
o No. Telefon
o No. Faksimili
o Alamat Laman Web
o Jawatan Terkini

3.  Klik butang " " untuk kembali ke Tab BAHAGIAN A.

4.  Klik butang " " untuk simpan maklumat yang telah dimasukkan dan Tab
BAHAGIAN C akan dipaparkan.

Tab BAHAGIAN C:
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Skrin 7: Antaramuka Permohonan Pendaftaran PTE Baru - Tab BAHAGIAN C

1.  Klik pada butang " " untuk memasukkan maklumat Kelayakan Akademik.
Antaramuka berikut akan dipaparkan:

Skrin 8: Antaramuka Maklumat Kelayakan Akademik

o Masukkan maklumat berikut: 

§ Nama Ijazah/Kelulusan yang Setaraf
§ Nama Institusi/Universiti
§ Tahun Lulus

o Klik butang  untuk batal kemasukkan data. Skrin akan ditutup dan tiada
maklumat disimpan.

o Klik butang untuk simpan maklumat yang dimasukkan. Skrin popup akan
ditutup dan maklumat yang dimasukkan akan dipaparkan pada senarai. Antaramuka akan
dipaparkan seperi berikut:
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o Klik butang  untuk tambah maklumat Kelayakan Akademik dan ulang
langkah di atas.

o Klik ikon  untuk kemaskini maklumat Kelayakan Akademik. Skrin berikut akan
dipaparkan:

§ Klik butang  untuk batal kemasukkan data. Skrin akan ditutup dan
tiada maklumat disimpan.

§ Klik butang untuk simpan maklumat yang dikemaskini. Skrin popup
akan ditutup dan maklumat yang dikemaskini akan dipaparkan pada senarai.

o Klik ikon  untuk hapus maklumat Kelayakan Akademik. Mesej pengesahan akan
dipaparkan:
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§ Klik butang  untuk batal proses hapus. Mesej akan ditutup dan tiada
rekod dihapuskan.

§ Klik butang untuk hapus rekod. Mesej akan ditutup.

2.  Masukkan maklumat berikut:
o No Pendaftaran Jurutera Profesional
o No resit pembaharuan pendaftaran dengan Lembaga Jurutera Malaysia yang terkini (tahun

semasa)

3. Klik butang " " untuk kembali ke Tab BAHAGIAN B.

4. Klik butang " " untuk simpan maklumat yang telah dimasukkan dan Tab
BAHAGIAN D akan dipaparkan.

Tab BAHAGIAN D:

Skrin 9: Antaramuka Permohonan Pendaftaran PTE Baru - Tab BAHAGIAN D

1.  Klik pada butang " " untuk memasukkan maklumat Rekod Pengalaman Kerja
Pemohon. Antaramuka berikut akan dipaparkan:
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Skrin 10: Antaramuka Rekod Pengalaman Kerja pemohon

o Masukkan maklumat berikut: 

§ Nama Majikan --> kolum ini adalah mandatori.
§ Alamat Majikan
§ Poskod
§ Bandar --> sila pilih Negeri dahulu.
§ Negeri 
§ Jawatan yang pernah disandang
§ Tarikh Mula (klik ikon kalendar untuk papar kalendar)
§ Tarikh Tamat (klik ikon kalendar untuk papar kalendar)
§ Tempoh - tahun dan/atau bulan
§ Bidang Tugas 

o Klik butang  untuk batal kemasukkan data. Skrin akan ditutup dan tiada
maklumat disimpan.

o Klik butang untuk simpan maklumat yang dimasukkan. Skrin popup akan
ditutup dan maklumat yang dimasukkan akan dipaparkan pada senarai. Antaramuka akan
dipaparkan seperi berikut:

o Klik butang  untuk tambah maklumat Rekod Pengalaman Kerja Pemohon
dan ulang langkah di atas.

o Klik ikon  untuk kemaskini maklumat Rekod Pengalaman Kerja Pemohon. Skrin berikut
akan dipaparkan:
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§ Klik butang  untuk batal kemasukkan data. Skrin akan ditutup dan
tiada maklumat disimpan.

§ Klik butang untuk simpan maklumat yang dikemaskini. Skrin popup
akan ditutup dan maklumat yang dikemaskini akan dipaparkan pada senarai.

o Klik ikon  untuk hapus maklumat Rekod Pengalaman Kerja Pemohon. Mesej
pengesahan akan dipaparkan:

§ Klik butang  untuk batal proses hapus. Mesej akan ditutup dan tiada
rekod dihapuskan.

§ Klik butang untuk hapus rekod. Mesej akan ditutup.

2. Klik butang " " untuk kembali ke Tab BAHAGIAN C.

3. Klik butang " " untuk simpan maklumat yang telah dimasukkan dan Tab
BAHAGIAN E akan dipaparkan.

Tab BAHAGIAN E:
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Skrin 11: Antaramuka Permohonan Pendaftaran PTE Baru - Tab BAHAGIAN E

1. Klik pada hiperpautan Lampiran A --> contoh Lampiran A akan dijana. Pengguna boleh cetak contoh
Lampiran A untuk panduan. 

2. Klik pada butang " " untuk memasukkan maklumat Latihan/Kursus Berkaitan
Kecekapan Tenaga Yang Pernah Disertai. Antaramuka berikut akan dipaparkan:

Skrin 12: Antaramuka Maklumat Latihan/Kursus

o Masukkan maklumat berikut: 

§ Nama Kursus --> kolum ini adalah mandatori
§ Skop/Bidang Tugas Kecekapan Tenaga
§ Tahun Kursus
§ Tempoh Kursus - tahun dan/atau bulan
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§ Organisasi Penyedia Kursus --> klik pada ikon Kanta ( ) untuk membuat pilihan;
atau masukkan maklumat Lain-lain Organisasi

§ Lain-lain Organisasi --> sekiranya Maklumat Organisasi Penyedia Kursus tiada pada
senarai yang dipaparkan pada skrin carian, masukkan maklumat organisasi tersebut di
sini.

o Klik ikon Kanta ( ):

§ Klik pada hiperpautan Nama untuk membuat pilihan.

o Klik butang  untuk batal kemasukkan data. Skrin akan ditutup dan tiada
maklumat disimpan.

o Klik butang untuk simpan maklumat yang dimasukkan. Skrin popup akan
ditutup dan maklumat yang dimasukkan akan dipaparkan pada senarai. Antaramuka akan
dipaparkan seperi berikut:

o Klik butang  untuk tambah maklumat Kelayakan Akademik dan ulang
langkah di atas.



23 / 46

o Klik ikon  untuk kemaskini maklumat Latihan/Kursus Berkaitan Kecekapan Tenaga
Yang Pernah Disertai. Skrin berikut akan dipaparkan:

§ Klik butang  untuk batal kemasukkan data. Skrin akan ditutup dan
tiada maklumat disimpan.

§ Klik butang untuk simpan maklumat yang dikemaskini. Skrin popup
akan ditutup dan maklumat yang dikemaskini akan dipaparkan pada senarai.

o Klik ikon  untuk hapus maklumat Latihan/Kursus Berkaitan Kecekapan Tenaga Yang
Pernah Disertai. Mesej pengesahan akan dipaparkan:

§ Klik butang  untuk batal proses hapus. Mesej akan ditutup dan tiada
rekod dihapuskan.

§ Klik butang untuk hapus rekod. Mesej akan ditutup.

3. Klik butang " " untuk kembali ke Tab BAHAGIAN D.

4. Klik butang " " untuk simpan maklumat yang telah dimasukkan dan Tab
BAHAGIAN F akan dipaparkan.
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Tab BAHAGIAN F:

Skrin 13: Antaramuka Permohonan Pendaftaran PTE Baru - Tab BAHAGIAN F

1.  Maklumat rujukan perlu dimasukkan. Rujukan adalah individu yang boleh dirujuk oleh ST berkenaan
pengalaman kerja atau tugas-tugas berkaitan dengan pengurusan tenaga elektrik yang cekap yang telah
dilaksanakan oleh pemohon.

2.  Masukkan maklumat rujukan berikut: 
§ Nama
§ Organisasi
§ Jawatan - merujuk kepada jawatan perujuk
§ No. Telefon
§ No. Faksimili
§ Alamat Emel

3. Klik butang " " untuk kembali ke Tab BAHAGIAN E.

4. Klik butang " " untuk simpan maklumat yang telah dimasukkan dan Tab
BAHAGIAN G akan dipaparkan.

Tab BAHAGIAN G:
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Skrin 14: Antaramuka Permohonan Pendaftaran PTE Baru - Tab BAHAGIAN G

1. Tandakan checkbox berkenaan untuk dokumen sokongan yang akan dihantar oleh pemohon kepada ST
untuk proses semakan permohonan. Pemohon bertanggungjawab untuk menghantar dokumen sokongan
seperti yang disahkan di dalam rekod ini.

2.  Klik pada hiperpautan Bahagian D --> akan ke tab Bahagian D

3.  Klik pada hiperpautan Bahagian E(i), (ii), (iii) dan (iv) --> akan ke tab Bahagian E

4. Klik butang " " untuk kembali ke Tab BAHAGIAN F.

5. Klik butang " " untuk simpan maklumat yang telah dimasukkan dan Tab
BAHAGIAN H akan dipaparkan.

Tab BAHAGIAN H:
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Skrin 15: Antaramuka Permohonan Pendaftaran PTE Baru - Tab BAHAGIAN H

1. Tandakan checkbox pengakuan berikut:
"Saya mengaku bahawa kenyataan diberikan di dalam borang ini dan dokumen yang disertakan adalah
seperti yang dikehendaki oleh Suruhanjaya Tenaga berhak menolak permohonan ini jika didapati
keterangan dan dokumen yang diberikan adalah tidak lengkap, tidak benar, palsu atau tidak
disertakan butir-butir yang dikehendaki."

2.  Tandakan checkbox pengakuan berikut:
"Adalah didapati sepanjang pengetahuan saya, butir-butir yang dinyatakan di dalam borang ini adalah
benar." 

3.  Masukkan maklumat berikut:
o Nama Pegawai
o Jawatan
o Tarikh
o Pengesahan Majikan - klik butang Browse untuk buat pilihan fail.

4.  Klik butang " " untuk simpan maklumat.

5. Klik butang " " untuk kembali ke Tab BAHAGIAN G.

6. Klik butang " " untuk jana borang permohonan untuk cetakan. Pemohon boleh mencetak
permohonan sekiranya perlu untuk simpanan.

7.  Klik butang " " akan papar mesej berikut:
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o Klik OK untuk tutup mesej.

8.  Klik butang " " untuk menghantar permohonan. Mesej berikut akan dipaparkan:

o Klik  - untuk hantar permohonan ke ST. 

§ Permohonan yang dihantar secara atas talian akan diterima oleh ST secara atas talian
juga. 

§ Dokumen sokongan yang telah ditandakan pada tab BAHAGIAN G perlu dihantar
secara fizikal kepada ST untuk membolehkan pihak ST memproses permohonan yang
dihantar secara atas talian.

§ Mesej berikut akan dipaparkan:

· Klik ( ) OK pada mesej - akan ke skrin Semak Permohonan
Pendaftaran PTE

o Klik  - untuk batal proses hantar. Status permohonan akan kekal kepada
'DRAF'

Nota: Label bertanda asterik (*) adalah mandatori.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: iPhone web sites made easy

2.2 Semak Permohonan Pendaftaran PTE Baru
1.Pengguna boleh akses kepada menu Semak Status Permohonan. Pengguna perlu membuat pilihan

http://www.helpndoc.com/feature-tour/iphone-website-generation
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menu:

Menu  >> Semakan 

2.Klik pada hiperpautan untuk PERMOHONAN PENGURUS TENAGA ELEKTRIK  untuk papar senarai
perkhidmatan untuk semakan permohonan yang dibuat. Antaramuka berikut akan dipaparkan:

Skrin 16: Antaramuka Menu Semakan PTE

3.Klik pada hiperpautan untuk Permohonan Pengurus Tenaga Elektrik untuk membuat semakan status
permohonan pendaftaran PTE.

Skrin 17: Antaramuka Menu Semak Status Permohonan Pengurus Tenaga Elektrik

4.  Senarai permohonan pemohon akan dipaparkan. Senarai dipaparkan termasuk:
o PERMOHONAN BARU
o PEMBAHARUAN

5.  Senarai akan papar maklumat berikut:
o No. Permohonan
o Jenis Permohonan
o Jenis Pengurus Tenaga
o Tarikh Mohon
o Status - papar status terkini permohonan

JENIS STATUS KETERANGAN

DRAF BARU maklumat permohonan baru telah dimasukkan sepenuhnya/sebahagian
oleh pemohon tetapi belum dihantar kepada ST secara atas talian.
Pemohon masih boleh mengemaskini maklumat permohonan.

PENDAFTARAN BARU maklumat permohonan baru telah dimasukkan sepenuhnya oleh
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pemohon dan telah dihantar kepada ST secara atas talian.

PEMBAHARUAN - DRAF maklumat permohonan pembaharuan telah dimasukkan sepenuhnya/
sebahagian oleh pemohon tetapi belum dihantar kepada ST secara atas
talian. Pemohon masih boleh mengemaskini maklumat permohonan.

PERMOHONAN
PEMBAHARUAN

maklumat permohonan baru telah dimasukkan sepenuhnya oleh
pemohon dan telah dihantar kepada ST secara atas talian.

LENGKAP permohonan telah diterima secara atas talian oleh ST dan telah disemak
dan lengkap untuk ke proses seterusnya.

TIDAK LENGKAP permohonan telah diterima secara atas talian oleh ST dan telah disemak
dan tidak lengkap. Pemohon perlu melengkapkan permohonan (atau perlu
menghantar dokumen sokongan ke Pejabat ST). Pemohon perlu
menghantar semula permohonan secara atas talian ke ST.

LULUS UNTUK
TEMUDUGA

pemohon telah menduduki peperiksaan dan temuduga dan lulus.

TIDAK LULUS UNTUK
TEMUDUGA

pemohon telah menduduki peperiksaan dan temuduga dan tidak lulus.

LULUS permohonan telah diluluskan. Pemohon perlu membuat bayaran
sekiranya pembayaran belum dibuat

TIDAK LULUS permohonan tidak diluluskan.

PERAKUAN TELAH
DIKELUARKAN

Perakuan telah dicetak dan siap untuk diambil oleh/dihantar kepada
pemohon.

o No. Fail
o No. Perakuan - nombor perakuan akan dipaparkan selepas permohonan telah diluluskan dan

nombor perakuan telah dijana.
o Status Bayaran - papar status bayaran

6.  Klik pada hiperpautan No. Permohonan
o Borang Permohonan akan dipaparkan. 
o Sekiranya status = DRAF BARU / TIDAK LENGKAP, pemohon boleh membuat

pengemaskinian kepada borang permohonan yang telah diisi sebelum ini sebelum dihantar ke
ST.

o Sekiranya status = PENDAFTARAN BARU (atau status lain, selain dari DRAF BARU / TIDAK
LENGKAP), pemohon hanya boleh melihat maklumat yang dimasukkan pada borang
permohonan tanpa membuat sebarang mengemaskinian.

o Sila klik di sini (Permohonan Pendaftaran Baru) untuk membuat sebarang pengemaskinian.

7. Klik pada ikon ( ) CETAK 
o Resit akan dipaparkan untuk cetakan.
o Ikon Cetak hanya akan diaktifkan sekiranya status bayaran = SUDAH BAYAR

8. Klik pada butang ( ) Bayaran.

o Skrin Maklumat Pembayaran  akan dipaparkan.

Tab Senarai Pembayaran
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Skrin 18: Antaramuka Maklumat Pembayaran (Tab Senarai Pembayaran)

9. Tandakan checkbox pada Jadual Senarai Permohonan Yang Belum Bayar dan klik butang ( 

) Bayar.

10. Skrin Tab Butir Pembayaran akan dipaparkan.
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Skrin 19: Antaramuka Maklumat Pembayaran (Tab Butir Pembayaran)

o  Klik butang untuk hapus rekod. 

o Klik butang  untuk batal kemasukkan data. Skrin akan ditutup dan tiada
maklumat disimpan.

o Klik butang  untuk menambah pembayaran . Skrin Tab Senarai
Pembayaran akan dipaparkan.

o Pilih radio button "Sila pilih kaedah Bayaran".
o Tandakan checkbox "Saya mengesahkan bahawa maklumat ini adalah benar dan bersetuju

dengan terma syarat"
o Klik hiperpautan "Terma dan Syarat". Mesej popup Terma dan Syarat akan dipaparkan.
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Skrin 20: Mesej Popup Terma & Syarat

o Klik butang untuk meneruskan proses pembayaran.

Skrin 21: Mesej Popup Perhatian

o Klik butang " " untuk batalkan pembayaran. 

o Klik butang " " untuk teruskan proses pembayaran.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Free CHM Help documentation generator

http://www.helpndoc.com
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3.0 Permohonan Pembaharuan Pendaftaran PTE

Pengguna boleh akses kepada menu Permohonan Pendaftaran Pengurus Tenaga Elektrik (PTE). Pengguna
perlu membuat pilihan menu:

Menu  >> Permohonan 

Klik pada hiperpautan untuk PERMOHONAN PENDAFTARAN PENGURUS TENAGA ELEKTRIK untuk
membuat salah satu dari permohonan berikut:

o Permohonan Pendaftaran Pengurus Tenaga Elektrik (PTE)
o Permohonan Pembaharuan Pendaftaran Pengurus Tenaga Elektrik (PTE)

Skrin 22: Antaramuka Menu Permohonan Pendaftaran PTE

Pengguna boleh akses kepada menu Semakan. Pengguna perlu membuat pilihan menu:

Menu  >> Semakan 

Klik pada hiperpautan untuk semak status permohonan untuk membuat salah satu dari permohonan berikut:
o Permohonan Pengurus Tenaga Elektrik
o Semak Jadual Peperiksaan/Temuduga
o Semak Status Gantung Menduduki Peperiksaan

Skrin 23: Antaramuka Menu Semakan

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Easily create EBooks
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3.1 Borang Permohonan Pembaharuan Pendaftaran PTE
Permohonan Pembaharuan Pendaftaran PTE adalah untuk pemegang Perakuan Pendaftaran PTE yang
sediada membuat pembaharuan untuk perakuan tersebut sahaja. Sekiranya pemohon hendak menaik taraf
dari Perakuan Pendaftaran PTE TERHAD kepada TERBUKA, pemohon diminta membuat Permohonan
Pendaftaran Baru PTE. Sila ke menu Permohonan Pendaftaran PTE Baru untuk permohonan lanjut.

Untuk permohonan pembaharuan, sila klik pada hiperpautan Permohonan Pembaharuan Pendaftaran
Pengurus Tenaga Elektrik (PTE) akan papar skrin berikut:

Skrin 24: Permohonan Pembaharuan Pendaftaran PTE - Senarai Fail PTE

Sekiranya pemohonan mempunyai lebih dari satu perakuan, senarai tersebut akan dipaparkan di sini. 

Skrin akan papar maklumat berikut:
o No. Fail
o No. Perakuan
o Tarikh Mula
o Tarikh Tamat

Klik pada ikon Pilih ( ) untuk membuat pilihan No. Fail yang hendak dibuat permohonan pembaharuan.
Skrin berikut akan dipaparkan:

TAB BAHAGIAN BUTIR KEKOMPETENAN:

Skrin 25: Permohonan Pembaharuan Pendaftaran PTE - TAB Butir Kekompetenan

1.  Maklumat berikut akan dipaparkan berdasarkan profil pengguna dan tidak boleh dikemaskini:
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o No. Fail
o Jenis Permohonan = PEMBAHARUAN
o No. Perakuan
o Nama
o No. MyKad

2.  Maklumat berikut akan dipaparkan bardasarkan profil pengguna dan boleh dikemaskini:
o Alamat Surat Menyurat
o Poskod
o Bandar 
o Negeri

3.  Masukkan maklumat berikut:
o Tarikh Pembaharuan Dari (bulan & tahun)
o hingga (bulan & tahun)

4. Klik butang Cari ( ) untuk cari maklumat pepasangan yang diselia. Skrin berikut akan
dipaparkan:

Skrin 26: Carian Nama Pepasangan

o Masukkan No. Daftar dan klik butang Cari ( ).

o Senarai nama Pepasangan akan dipaparkan.
o Klik pada hiperpautan No. Daftar untuk membuat pilihan.

5.  Klik butang " " untuk batal permohonan pendaftaran PTE tanpa sebarang kemaskini
dibuat. Mesej berikut akan dipaparkan:
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§ Klik butang " " untuk batal dan teruskan proses permohonan.

§ Klik butang " " untuk batalkan permohonan. Skrin akan ditutup dan
skrin sebelumnya akan dipaparkan.

6.  Klik butang " " untuk simpan maklumat yang telah dimasukkan dan Tab
BAHAGIAN B akan dipaparkan.

TAB BAHAGIAN PENGAKUAN:

Skrin 27: Permohonan Pembaharuan Pendaftaran PTE - TAB Pengakuan

1.  Tandakan checkbox senarai semakan berikut:
o Rekod Program Pembangunan Berterusan (PPB/CDP) yang diikuti oleh Pengurus Tenaga

Elektrik .
o Salinan perakuan pendaftaran PTE/Salinan surat pembaharuan pendaftaran PTE terkini

(sekiranya ada).
o Bayaran Fi untuk proses sebanyak RM20  

2.  Tandakan checkbox pengakuan berikut:
"Saya mengaku bahawa kenyataan diberikan di dalam borang ini dan dokumen yang disertakan adalah
benar seperti yang dikehendaki dan Suruhanjaya Tenaga berhak menolak permohonan ini jika didapati
keterangan dan dokumen yang diberikan adalah tidak lengkap, tidak benar, palsu atau tidak
disertakan butir-butir yang dikehendaki. "
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3.  Masukkan maklumat berikut:
o Tarikh

4.  Klik butang " " untuk simpan maklumat.

5. Klik butang " " untuk kembali ke Tab BAHAGIAN BUTIR KEKOMPETENAN.

6. Klik butang " " untuk jana borang permohonan untuk cetakan. Pemohon boleh mencetak
permohonan sekiranya perlu untuk simpanan.

7.  Klik butang " " akan papar mesej berikut:

o Klik OK untuk tutup mesej

8.  Klik butang " " untuk menghantar permohonan. Mesej berikut akan dipaparkan:

o Klik  - untuk hantar permohonan ke ST. 

§ Permohonan yang dihantar secara atas talian akan diterima oleh ST secara atas talian
juga. 

§ Dokumen sokongan yang telah ditandakan perlu dihantar secara fizikal kepada ST
untuk membolehkan pihak ST memproses permohonan yang dihantar secara atas
talian.

§ Skrin Semak Permohonan Pendaftaran PTE akan dipaparkan.

o Klik  - untuk batal proses hantar. Status permohonan akan kekal kepada
'PEMBAHARUAN - DRAF'

Nota: Label bertanda asterik (*) adalah mandatori.
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Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Full-featured EPub generator

3.2 Semak Status Permohonan Pendaftaran Pembaharuan PTE
Pengguna boleh akses kepada menu Semak Status Permohonan. Pengguna perlu membuat pilihan menu:

Menu  >> Semakan 

Klik pada hiperpautan untuk SEMAKAN STATUS PERMOHONAN PENGURUS TENAGA ELEKTRIK
untuk papar senarai perkhidmatan untuk semakan permohonan yang dibuat. Antaramuka berikut akan
dipaparkan:

Skrin 28: Antaramuka Menu Semakan PTE

Klik pada hiperpautan untuk Semak Status Permohonan untuk membuat semakan status permohonan
pembaharuan pendaftaran PTE.

Skrin 29: Antaramuka Menu Semak Status Permohonan Pengurus Tenaga Elektrik

1.  Senarai permohonan pemohon akan dipaparkan. Senarai dipaparkan termasuk:
o PERMOHONAN BARU
o PEMBAHARUAN

2.  Senarai akan papar maklumat berikut:
o No. Permohonan
o Jenis Permohonan
o Jenis Pengurus Tenaga
o Tarikh Mohon
o Status - papar status terkini permohonan

http://www.helpndoc.com/create-epub-ebooks
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JENIS STATUS KETERANGAN

DRAF BARU maklumat permohonan baru telah dimasukkan sepenuhnya/sebahagian
oleh pemohon tetapi belum dihantar kepada ST secara atas talian.
Pemohon masih boleh mengemaskini maklumat permohonan.

PENDAFTARAN BARU maklumat permohonan baru telah dimasukkan sepenuhnya oleh
pemohon dan telah dihantar kepada ST secara atas talian.

PEMBAHARUAN - DRAF maklumat permohonan pembaharuan telah dimasukkan sepenuhnya/
sebahagian oleh pemohon tetapi belum dihantar kepada ST secara atas
talian. Pemohon masih boleh mengemaskini maklumat permohonan.

PERMOHONAN
PEMBAHARUAN

maklumat permohonan baru telah dimasukkan sepenuhnya oleh
pemohon dan telah dihantar kepada ST secara atas talian.

LENGKAP permohonan telah diterima secara atas talian oleh ST dan telah disemak
dan lengkap untuk ke proses seterusnya.

TIDAK LENGKAP permohonan telah diterima secara atas talian oleh ST dan telah disemak
dan tidak lengkap. Pemohon perlu melengkapkan permohonan (atau perlu
menghantar dokumen sokongan ke Pejabat ST). Pemohon perlu
menghantar semula permohonan secara atas talian ke ST.

LULUS UNTUK
TEMUDUGA

pemohon telah menduduki peperiksaan dan temuduga dan lulus.

TIDAK LULUS UNTUK
TEMUDUGA

pemohon telah menduduki peperiksaan dan temuduga dan tidak lulus.

LULUS permohonan telah diluluskan. Pemohon perlu membuat bayaran
sekiranya pembayaran belum dibuat

TIDAK LULUS permohonan tidak diluluskan.

PERAKUAN TELAH
DIKELUARKAN

Perakuan telah dicetak dan siap untuk diambil oleh/dihantar kepada
pemohon.

o No. Fail
o No. Perakuan - nombor perakuan akan dipaparkan selepas permohonan telah diluluskan dan

nombor perakuan telah dijana.
o Status Bayaran - papar status bayaran

3.  Klik pada hiperpautan No. Permohonan
o Borang Permohonan akan dipaparkan. 
o Sekiranya status = PEMBAHARUAN - DRAF / TIDAK LENGKAP, pemohon boleh membuat

pengemaskinian kepada borang permohonan yang telah diisi sebelum ini sebelum dihantar ke
ST.

o Sekiranya status = PERMOHONAN PEMBAHARUAN (atau status lain, selain dari
PEMBAHARUAN - DRAF / TIDAK LENGKAP), pemohon hanya boleh melihat maklumat yang
dimasukkan pada borang permohonan tanpa membuat sebarang mengemaskinian.

o Sila klik di sini (Permohonan Pembaharuan Pendaftaran PTE) untuk membuat sebarang
pengemaskinian.

4. Klik pada ikon ( ) CETAK 
o Resit akan dipaparkan untuk cetakan.
o Ikon Cetak hanya akan diaktifkan sekiranya status bayaran = SUDAH BAYAR

5. Klik pada butang ( ) Bayaran.

o Skrin Maklumat Pembayaran  akan dipaparkan.
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Tab Senarai Pembayaran

Skrin 30: Antaramuka Maklumat Pembayaran (Tab Senarai Pembayaran)

6. Tandakan checkbox pada Jadual Senarai Permohonan Yang Belum Bayar dan klik butang ( 

) Bayar.

7. Skrin Tab Butir Pembayaran akan dipaparkan.
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Skrin 31: Antaramuka Maklumat Pembayaran (Tab Butir Pembayaran)

o  Klik butang untuk hapus rekod. 

o Klik butang  untuk batal kemasukkan data. Skrin akan ditutup dan tiada
maklumat disimpan.

o Klik butang  untuk menambah pembayaran . Skrin Tab Senarai
Pembayaran akan dipaparkan.

o Pilih radio button "Sila pilih kaedah Bayaran".
o Tandakan checkbox "Saya mengesahkan bahawa maklumat ini adalah benar dan bersetuju

dengan terma syarat"
o Klik hiperpautan "Terma dan Syarat". Mesej popup Terma dan Syarat akan dipaparkan.
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Skrin 32: Mesej Popup Terma & Syarat

o Klik butang untuk meneruskan proses pembayaran.

Skrin 33: Mesej Popup Perhatian

o Klik butang " " untuk batalkan pembayaran. 

o Klik butang " " untuk teruskan proses pembayaran.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Free Kindle producer
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4.0 Semak Jadual Peperiksaan / Temuduga PTE

Pengguna boleh akses kepada menu Semak Jadual Peperiksaan/Temuduga PTE. Pengguna perlu
membuat pilihan menu:

Menu  >> Semakan 

Klik pada hiperpautan untuk SEMAKAN STATUS PERMOHONAN PENGURUS TENAGA ELEKTRIK
untuk papar senarai perkhidmatan untuk semakan permohonan yang dibuat. Antaramuka berikut akan
dipaparkan:

Skrin 34: Antaramuka Menu Semakan PTE

Klik pada hiperpautan untuk Semak Jadual Peperiksaan/Temuduga untuk membuat semakan jadual
peperiksaan atau temuduga untuk Pengurus Tenaga Elektrik.

1.  Sekiranya TIADA / BELUM ADA Jadual Peperiksaan / Temuduga, skrin berikut akan dipaparkan:

Skrin 35: Antaramuka Menu Semak Jadual Peperiksaan/Temuduga - Tiada Jadual

o Klik butang  akan kembali ke skrin Semakan.

2.   Sekiranya telah ada jadual ditetapkan oleh pegawai ST, skrin berikut akan dipaparkan:
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Skrin 36: Antaramuka Menu Semak Jadual Peperiksaan/Temuduga - Ada Jadual

o Klik butang  akan kembali ke skrin Semakan.

Created with the Personal Edition of HelpNDoc: Easily create HTML Help documents
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5.0 Semak Status Gantung Menduduki Peperiksaan

Pengguna boleh akses kepada menu Semak Status Gantung Menduduki Peperiksaan. Pengguna perlu
membuat pilihan menu:

Menu  >> Semakan 

Klik pada hiperpautan untuk SEMAKAN STATUS PERMOHONAN PENGURUS TENAGA ELEKTRIK
untuk papar senarai perkhidmatan untuk semakan permohonan yang dibuat. Antaramuka berikut akan
dipaparkan:

Skrin 37: Antaramuka Menu Semakan PTE

Klik pada hiperpautan untuk Semak Status Gantung Menduduki Peperiksaan untuk membuat semakan
status gantung menduduki peperiksaan untuk pengguna Pengurus Tenaga Elektrik.

1.  Sekiranya TELAH TAMAT tempoh gantung, skrin berikut akan dipaparkan:

Skrin 38: Antaramuka Menu Semak Gantung Menduduki Peperiksaan - Telah Tamat Tempoh Gantung

2.  Sekiranya BELUM TAMAT tempoh gantung, skrin berikut akan dipaparkan:
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Skrin 39: Antaramuka Menu Semak Gantung Menduduki Peperiksaan - Belum Tamat Tempoh Gantung
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